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Vé vige ma cde ldp béi dudng .'?gu-zfz chuyén vién, He N, ngiwﬂ!ringé} ncim 2023

chuyén vién chinh va ldnh dao, quan Iy cap phing
vé fwong duong

Kinh giri: - Cace co s& gido duc;
- Céc don vi swnghiép hanh chinh.

Cin ctt Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh Phu vé viée
d4o tao, bdi dudng can bd cong chitc, vién chire; Cén cir Quyét dinh s6 4201/QP-
BNV, 421/QD-BNV ngay 02/6/2022 cua Bd truéng Bo No1 vu vé viéc ban hanh
chwong trinh béi dudng {i’m vai ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va Lm:mg
duong; Cin cir Nghi dinh s6 101/2017ND-CP ngay 01/9/2017 ciia Chinh Phu vé viéc
dio tao, boi dudng cén bd cong chite, vién chire; Cén cix Quyét dinh sb 423/Qb-BNV
ngay 02/6/2022 cla BS trudng Bo Noi vu vé viéc ban hanh chuong trinh béi dudng
lanh dao, quan ly bd.p phong va tuong duong; Cin cir vao chitc nang, nhiém vu cia
Hoc vién Quan ly gido duc (Hoc vién), Hoc vién phm hop véi Trung tam tu van gido
duc qunc té, Trudong Pai hoc Ngoai thuong - Co s¢ 1I tai TP. H6 Chi Minh mé cac
khoa bdi duding ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va lanh dao, quin Iy cép

phong va tuong duong cho céc co s& gido duc, co s¢ hanh chinh cong vao thang
8/2023, cu thé nhu sau:

1. Pbi tugng tham gia cac khoa bdi dudng

1.1. Ngach chuyén vién va twong duwong

- Cong chiurc ngach chuyén vién va tuong dwong, vién chire gilt chirc danh nghe
nghiép hang T1T 1am viéc & céc bd phén hanh chinh, tong hop, quan tri vin phong, 6
chitc cén bd, ké hoach, tai chinh va cdc vi tri viéc lam khéc khong git chic danh
nghé nghiép, khong hoat dong nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap chua cé
chitg chi chuong trinh boi dudng ngach chuyén vién;

- Cong chirc nga.uh can sy va tuong duong, vién chuc gitr chic danh nghe

nghiép hang IV lam viéc & cde bo phédn hanh chinh, tdng hop, quan tri vin phong, t6
chitc can bd, ké hoach, tai chinh va cdc vi tri viéc lam khéc khong gitt chiuc danh

nghé nghiép, khéng hoat _dong nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong lap chua cé
chitng chi chuong trinh boi dudng ngach chuyén vién;

- Nguoi thue hién ché d6 tap su céng chic loai C, ngudi thuc hién ché dd tap su
vién chirc hang III l1am viéc lam vige & cac bd phan hanh chinh, téng hep, quan tri
vin phong, t6 chirc can b, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc lam khéc khéng gilr
chirc danh nghé nghiép va khéng hoat dong nghé nghiép cia don vi sy nghiép céng
lap chua c6 chimg chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién.

1.2. Ngach chuyén vién chinh va twong dwong

- Cong chue ngach chuyén vién chinh va twong duong, vién chirc git chirc danh
nghé nghiép hang I1 d6i voi vi tri viéc 1am & cac bd phan hanh chinh, téng hop, quan
tri van phong, to chirc can bg, ké hoach, tai chinh va cdc vi trf viéc 1am khdc khéng
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gitt chitc danh nghé nghiép va khéng hoat déng nghé nghiép cua don vi sy nghiép
cong lap chua cé ching chi chuong trinh boi dudng ngach chuyén vién chinh;

- Cdng chire ngach chuyén vién va tuong duong, vién chic giit chirc danh nghé
nghiép hang III d61 voi vi tri ’viéc lam & céc bd phén hanh chinh, téng hop, quan tri
véin phong, t6 chire can b, ké hoach, ti chinh va céc vi trf viéc 1am khac khéng gitt
chirc danh ngh& nghiép va khéng hoat déng nghé nghi¢p cua don vi su nghiép cong
lap da cé chimg chi hoan thanh chuong trinh béi dudng ngach chuyén vién.

1.3. Lanh dao, quén Iy cdp phong vi twong dwong

- Céng chire, vién chie gift chire vu lanh dao, quan ly cap phong va tuong
duong;

- Céng chite, vién chirc duge quy hoach chirc vu lanh dao, quan ly cﬁp phong va
tuwong duong;

- Céc déi twong khéc theo quy dinh ctia phap luét.

2. Noi dung bdi dwéng: Theo ndi dung chuong trinh duge ban hanh tai céc
Quyét dinh s6 420/QD-BNV, 421/QD-BNV ngay 02/6/2022 cia Bo trudong Bo Nai
Vi,

3. Thoi gian va hinh thire bdi dudng

3.1. Thoi gian khai gidng va bit dau hoc

- Théi gian khai giang va bét ddu hoc: Théng 9, Thang 10, Thang 11, Thing 12
nim 2023;

- Hoc khoang 06 tuan, hoc vio budi t6i cac ngdy trong tudn hay cubi tudn.

3.2. Hinh thirc boi dwéng

- Két hop vira bdi dudng tryc tiép va truc tuyén théng qua trao dbi, thao luan
trén 16p qua MS Teams, Zoom, Google meet, email, phan mém zalo, Messenger co
sy huéng dén va gidm sit ciia giang vién va Ban to chitc 16p hoc;

- Hoo vién dém bio thdi lugng cd mt trén 16p hon 80% s& thi cac hoc phén va
viét tidu ludn dé két thic khoéa bi dudng, dam bao céc diéu kign theo quy dinh s
duge Hoc vién cdp chimg chi hoan thanh khoa boi dudng.

4. Pia diém diu méi trién Kkhai, didu hanh, to chirc quan Ij cdc khéa bbi
dwong

Trung tdm tu vén gido duc qunfic té (truc thude Truong PH Ngoai thuong - Co s&
I tai TP.H6 Chi Minh). Pia chi: S6 15 D5, P.25, Q.Binh Thanh, TP. H6 Chi Minh,

5. Kinh phi cac khéa bdi dudng

- Kinh phi khéa bdi dudng nép cho Hoe vién (bao gbm hoc phi, tai liu, chimg
chi cho mdi hoc vién): 2.500.000d/hoc vién (khoa chuyén vién); 3.000.000 déng/hoc
vién (khda chuyén vién chinh); 2.500.000 dong/hoc vién (khda ldnh dao, quan Iy cdp
phong va tuong duong),



- Céc vén dé lién quan khédc nhu tai li€u 6n tép, cac chuyén dé k¥ ning mém va
céc tai liéu khac lién quan dén cong tac 0 chire, phuc vu khoa bbi dudng (néu c6) sé
do dia diém ddu mbi trién khai, didu hanh, t6 LhLEL. quan ly céc khéa bdi dudng quy

dinh.
6. Thong tin lién hé va dang ky
Pé ding ky tham du khoa bdi duting, vui long lién hé theo cic dia chi sau day:
- Trung tdm Bdi dudng NG&CBQL, Hoc vién Quén ly gido duc (Sé 31 Phan ,
Pinh Giét, P. Phuong Liét, Q. Thanh Xuan, TP. Ha Noi).
- Trung tdm tu vén gi4o duc quéc té (truc thudc Truong Pai hoc Ngoai thuong -

Co s6 IT tai TP. H6 Chi Minh) (Phong A200, S6 15 dudomg DS, P. 25, Q. Bmh hanh,
TP. H Chi Minh). Dién thoai hd trg: 0817 89 3579/0817883579 (Thdy Cuing) -

0764722279 (C6 Trinh) - 0827333579 (Hotline)

Luu ¥: Han chét nhén ding ky tham gia cic khéa boi dudng la ngay 25
hang thang trong nam 2023.

Hoc vién Quén 1y gido dyc xin thong bao cdc co s¢ gido duc, cac don vi su
nghiép hanh chinh céng va céc cd nhin co nhu cdu biét, dang ky tham gia cac khoa
b1 dudng trén.

Hoc vién Quan ly gido duc rat mong nhén dugc sy hop tac ciia Quy vi.
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