VAN BAN DEN DIEN TU
S6373 Ngay 27/04/2023

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOC VIEN QUAN LY GIAO DUC Déc lap - Tw do - Hanh phiic
86:425 /CV-HVQLGD
Vv mé cde l6p boi dudng ngach chuyén vién, Ha Néi, ng&}éqthéng 4 nam 2023

chuyén vién chinh, lanh dao, qudn Ly
cdp phong va tuong duong
Kinh giti: - Cae co sé gido duc;
- Céac don vi sw nghiép hanh chinh céng.

Cén ctr Nghi dinh s6 101/2017ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh Pha vé viéc dao tao,
bdi dudng can bd cong chirc, vién chirc; Can cir Quyét dinh sé 4201/QD-BNV, 421/QD-
BNV ngay 02/6/2022 ctia B truéng B Noi vu vé viéc ban hanh chuong trinh boi dutng
doi voi ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va tuong duong; Cidn cir Nghi dinh so
101/2017ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh Phu vé viéc dao tao, bdi dudng can bd cong
chire, vién chirc; Cén ctr Quyét dinh sb 423/QD-BNV ngay 02/6/2022 cua B§ trudng Bo
Nbi vu v& viéc ban hanh chuong trinh bdi dudng lanh dao, quan ly cAp phong va twong
duong; Cén cit vao chirc ndng, nhi€ém vu cua Hoc vién Quan ly gido duc (Hoc vién), Hoc
vién phéi hop vé6i Trung tm tir véin gido duc quéc té, Truomg Pai hoc Ngoai thuong - Co
s& II tai TP. HCM mé céc khéa bdi dudng ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va lanh
dao, quan ly cép phong va tuong duong cho céc co s& gido duc, co s& hanh chinh céng vao
thang 5/2023, cu thé nhu sau:

1. P6i twong tham gia cdc khéa bdi dwing
1.1 Ngach chuyén vién va twong dwong

- Cong chirc ngach chuyén vién va tuong dwong, vién chirc gitt chiuc danh nghé
nghiép hang III lam viéc & cac bd phan hanh chinh, téng hop, quan tri van phong, t6 chirc
can bo, ké hoach, t&i chinh va céc vi tri viée lam khac khéng giit chirc danh nghé nghiép,
khong hoat dong nghé nghiép cia don vi su nghiép cong lap chua c6 chimg chi chuong
trinh bdi dudng ngach chuyén vién;

- Cong chirc ngach cén su va tuong dwong, vién chie gilr chirc danh nghé nghiép
hang IV lam viéc ¢ cac bd phan hanh chinh, téng hop, quén trj vin phong, tb chirc can b,

ké hoach, tai chinh va céc vi trf viéc lam khac khéng giit chirc danh nghé nghiép, khong
| hoat déng nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong lap chwa ¢6 chimg chi chuong trinh béi

\ dudng ngach chuyén vién;
| - Ngudi thue hién ché d6 tap su cong chirc loai C, nguoi thuc hién ché dé tap su vién

| chirc hang III 1am vi€c lam vigc ¢ cac bd phan hanh chinh, téng hop, quan tri vin phong, té
\ chirc can bd, ké hoach, tai chin}l va céc vi tri viéc lam khéc khong gilr chicc danh nghé
{ nghiép va khong hoat dong nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong 1ap chwa ¢6 ching chi
chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién.

1.2 Ngach chuyén vién chinh va twong dwong

- Cong chue ngach chuyén vién chinh va twong duwong, vién chic gitt chirec danh nghé
\ nghiép hang II d6i véi vi tri viée 1am & céc bo phan hanh chinh, tdng hop, quan tri van

phong, t chirc can bd, ké hoach, tai chinh va céc vi trf viéc 1am khac khong giit chirc danh
nghé nghiép va khong hoat dong nghé nghlep cua don vi su nghiép cong lap chua c6 ching
chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién chinh; |
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- Cong chirc ngach chuyén vién va tuong duong, vién chirc glu chtrc danh nOhc
nghiép hang III dbi v6i vi tri viéc 1am & céc bd phan hanh chinh, tong hop, quéan tri vén
phong, td chirc cén b, ké hoach, tai chinh va cdc vi tri viéc 1am khac khong gilt chic danh
nghé nghiép va khéng hoat dong nghé nghiép ctia don vi sw nghiép cong 1ap da cé ching
chi hoan thanh chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién.

1.3 Lanh dao, quan ly cap phong va twong duong

- Cong chirc, vién chure gitr chire vu lanh dao, quan ly chp phong va tuong duong;

- Cong chire, vién chirc duge quy hoach chirc vu lanh dao, quan ly cap phong va
tuong duong;

- Céc d6i tugng khac theo quy dinh ctia phéap luat.

2. N§i dung bdi dudng: Theo ndi dung chuong trinh dugc ban hanh tai cac Quyét
dinh sé 420/QD-BNV, 421/QD-BNV, 423/QD-BNV ngay 02/6/2022 ciua Bo truong B6

NoGi vu.

3. Thoi gian va hinh thire bodi dudng

3.1 Thoi gian khai gidng va bdt diu hoc

- Lép chuyén vién: ngay 13/5/2023, khoang 08 tun, hoc vao cudi tuan.

- Lép chuyén vién chinh: ngay 13/5/2023, khoang 08 tudn, hoc vao cudi tuan.

- Lép lanh dao, quan 1y cp phong va tuong duong: ngay 13/5/2023, khoang 08 tudn,
hoc vao cudi tuan.

3.2 Hinh thirc béi dwong

- Két hop vira bdi dudng truc tiép va truc tuyen théng qua trao d6i, thao luan trén lop
qua MS Teams, Zoom, Google meet, email, phén mém zalo, Messenger c6 su hudng dan
va gidm sét cia giang vién va Ban t6 chirc 16p hoc;

- Hoc vién dam bao thoi luong c6 mit trén 16p hon 80% s€ thi cac hoc phéan va viét
tiéu lugn dé két thic khoa bdi dudng, dam bao cic diéu kién theo quy dinh s& dugc Hoc
vién cép chimg chi hoan thanh khéa bdi dudng.

4. Kinh phi cac khoa bdi dwing

- Kinh phi khéa bdi dudng ndp cho Hoc vién (bao gbm hoc phi, tai liéu, ching chi
cho mdi hoc vién): 2.500.000d/hoc vién (khéa bdi dudng ngach chuyén vién); 3. 000.000
dong/hoc vién (khéa bdi dudng ngach chuyén vién chinh); 2.500.000 déng/hoc vién (khoéa

bdi dudng lanh dao, quan ly cap phong va twong duong);

- C4c vén dé lién quan khéc nhu tai liéu on tép, cac chuyén dé ky nang mém va cac tai
liéu khac li€n quan dén cong tac td chirc, phuc vu khoéa bdi dudng (néu co) s& do dia diém
diu méi trién khai, diéu hanh, t6 chirc, quan 1y cac khoa bdi dudng quy dinh.

5. Thong tin lién hé va ding ky

Pé dang ky tham du khoa bdi dudng, vui long lién hé theo cac dia chi sau day:

- Trung tdm Boi dudng NG&CBQL, Hoc vién Quén ly gido duc, s6 31 phé Phan
Dinh Giét, Phuong Phuong Liét, Quan Thanh Xuan, TP. Ha No6i. SDT: 0988146934 —

0949912662.
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- BO phan tlep nhén hd so ding ky, td chirc, diéu hanh va quan ly 16p: Trung tdm tu
vén gido duc quc té (trye thude Trudng Dai hoc Ngoai thwong - Co s¢ II tai TP. Hb Chi
Minh) (Phong A011, S§ 15 dudng D5, P. 25, Q. Binh Thanh, TP. H Chi Minh). Dién
thoai: (028) 62 564 111 (C6 Phuong) - 0817 89 3579 / 081788 3579 (Thay Cudng) — 0764

722 279 (C6 Trinh) — 0334 353 631 (C6 Thoa)

Luwu y: Han chdét nhin ding ky tham gia cdc khoa boi dwing trén la ngay
11/5/2023.

Hoc vién Quan ly gido duc xin thdng bdo cac co s¢ gido duc, cac don vi su nghiép
hanh chinh cdng va cac ca nhan c6 nhu cau biét, ding ky tham gia c4c khéa bodi dudng trén
va rit mong nhén dugc su hop téc ctia Quy vi. .

Trén trong./.
Noi nhidn:

- Nhu trén;
- Luu: PHCTC, TTBD.
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