UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA PTNT Poc 1ap — Tw do - Hanh phiic
Sb: 326 /QD-SNNPTNT Ninh Thudn, ngay 13 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai san cong
ciua Co quan S¢ Nong nghi€¢p va Phat trién nong thon

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Can civ Quyét dinh so 55/2015/QD UBND ngay 18/8/2015 ciia Uy ban
nhdn dan tinh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia
S& Nong nghiép va Phdt trién néng thén tinh Ninh Thudn;

Can cir Ludt Quan Iy, sir dung tdi san céng sé 15/2017/QHI14 ngay
21/6/2017,

Can cir Nghi dinh so{ 151/2017/ND-CP ngay 26/ 12/ 2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot s6 diéu cua Ludt Quan Ly, sw dung tai san cong; Thong tu
50 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cua B¢ Tai chinh,

Can cit Quyét dinh s6 68/2018/0P-UBND ngay 07/8/2018 cia Uy ban
nhan dan tinh ban hanh quy dinh phdn cap quan ly tai san cong cua tinh Ninh
Thuan,

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong S6.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va sir dung
tai san cong cua Co quan S& Nong nghi€p va Phat trién nong thon.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Chanh Van phong S¢, Trudng cac phong chuyén mén S¢ va conggo chirc
dong thuoc Co quan S6 Nong nghiép va Phat trién nong thon chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM DbOC
- Nhu diéu 2;

- GD, cac PGD S¢;

- S¢ Tai chinh;

- Kho Bac tinh;

-Luu VT, VP. NTTT

Dang Kim Cwong



UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT Péc 1ap — Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Quaén ly, sir dung tai san cong
ciia Co’ quan Sé& Nong nghiép va Phat trién nong thon
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6326 /OD-SNNPTNT ngay 13/8/2021
ciia S¢ Nong nghiép va Phdt trién ndng thon)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

a) Quy ché nay quy dinh ché d6 quan 1y, st dung tai san cong tai Co quan
S¢ Nong nghi¢p va Phat trién nong thon (sau day viet tat la Co quan So), bao
gom:

- Tru s& 1am viéc va tai san gan lién trén dat.

- Gia tri quyén st dung dat.

- Phan mém may vi tinh.

- Phuong tién van tai.

- May moéc, trang thiét bj 1am viéc va trang thiét bi chuyén dung.

- Tai san khac.

- Tai san vo hinh.

b) Viéc quan ly, s dung tai san cong khong thudc pham vi quy dinh tai
khoéan 1 Diéu nay thyc hién theo quy dinh cua phép luat co6 lién quan.

¢) Ngudn hinh thanh tai san

- Tai san nha nudc giao cho S& Nong nghiép va Phaét trién néng thén quan
1y, str dung.

- Tai san dugc hinh thanh tu nguon ngan sach nha nudc hodc co nguon
gbc tir ngan sach nha nudc, tai san duoc dau tu xay dung mua sam tlr cac ngudn
thu ctia don vi; tai san dugc dau tu xdy dung mua sam tir nguén vién tro, tai tro,
du an,..



2. P6i twong ap dung

Quy ché quan 1y, st dung tai san cong duoc ap dung ddi véi Cong chiic,
va nguoi lao dong truc thuoc Co quan So.

Piéu 2. Cin cir phap 1y xdy dung quy ché quén ly, sit dung tai sin
cong

- Luat Quan 1y, sir dung tai san céng s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;

- Nghi dinh, ) 151/2017/Nb-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u cua luat quan ly, str dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 cua Chinh phi quy dinh
tiéu chuan, dinh mac st dung xe 6 t0;

- Nghi dinh s 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu Quy
dinh ché do tur chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan 1y
hanh chinh d61 v6i cac co quan nha nudc;

- Nghi dinh sb 117/2013/D-CP ngay 7/10/2013 cta Chinh phu stra ddi, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cia
Chinh phu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém veé sir dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc;

- Thong tu sb 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua B Tai chinh quy
dinh chi tiét viéc sir dung von nha nuéc dé mua sim tai san nham duy tri hoat
dong thuong xuyén cua co quan nha nudc, don vi vil trang nhan dan, don vi sy
nghiép cong lap, to chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x4 hdi, to chirc chinh tri xa
hoi- nghé nghiép, to chuc xa hoi, t6 chirc xa hdi - nghé nghiép;

- Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia Bo Tai chinh
huéng didn mot s6 ndi dung ctia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
ctia Chinh pha Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua ludt quan 1y, st dung tai san
cong;

- Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua B Tai chinh hudng
dan ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san ¢6 dinh tai cac co quan, to

chuc, don vi va tal‘san,co dinh do nha nudc giao cho doanh nghi¢p quan ly
khong tinh thanh phan von nha nudce tai doanh nghiép;

- Thong tu s6 24/2019/TT-BTC ngay 22/4/2019 cua B¢ Tai chinh huong
dan mdt s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 cua
Chinh phu quy dinh ti€u chuan, dinh mtrc str dung xe 0 t0;

- Quyét dinh s0 50/2017/QD-TTg ngdy 31/12/2017 ciia Thii twéng Chinh
phu quy dinh ti€u chuan, dinh mac sit dung may moc, thiét bi;

- Quyét dinh s6 68/2018/QD-UBND ngay 07/8/2018 ciia Uy ban nhan dan
tinh Ninh Thuan ban hanh quy dinh phan cap quan 1y tai sdn cong cua tinh Ninh
Thuan;
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- Quyét dinh s6 79/QD-UBND ngay 01/3/2018 cua Uy ban nhén dan tinh
Ninh Thuén ban hanh danh muc tai sin mua sam tdp trung cua cic co quan, to
chure, don vi thudc tinh Ninh Thuan;

- Quyét dinh s6 64/2019/QD-UBND ngay 08/11/2019 ciia Uy ban nhan
dan tinh Ninh Thuan b:cm hanh tiéu chuan, dinh mirc st dung xe 6 t6 chuyén
dung ctia cac co quan, td churc, don vi thudc tinh Ninh Thuan,;

- Quyét dinh s6 34/2019/QD-UBND ngay 30/7/2019 ciia Uy ban nhan dan
tinh Ninh Thuan ban hanh tiéy chuan, dinh muc st dung may moce, thiét bi
chuyén dung ctia cac co quan, td chure, don vi thudc tinh Ninh Thuén;

- Quyét dinh so 38/2020/Qb-UBND ngay 01/9/2020 cua Uy ban nhan dan
tinh Ninh Thuan vé viéc stra doi, bé sung mot sé ndi dung cia phu lyc tidu
chuan, dinh murc str dung xe 6 t chuyén ding cta cac co quan, to chirc, don vi
thudc tinh Ninh Thudn ban hanh kém theo Quyét dinh sé 64/2019/QD-UBD
ngay 08 thang 11 nim 2019 cua Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy va sir dung tii sin

1. Vin phong S¢ 1a dau méi thong nhat viéc quan 1y va str dung tai san.

2. Viéc sir dung tai san phai dung muc dich, ché do, tiéu chuan, dinh muc,
tiét ki€ém va hiéu qua.

3. Cong chure, vién chirc va nguoi lao dong trong co quan co6 trach nhiém
gilr gin, bao quan, st dung tot cac tai san cua co quan. Moi hanh vi vi pham ché
do quan 1y, st dung tai san cong phai duoc xur 1y kip thot va nghiém minh theo
quy dinh cua phéap luat.

Piéu 4. Muc dich

1. Quy ché quan 1y va st dung tai san céng ctia Co quan S¢ dugc xay
dung, ban bac thao luan cong khai dan chu dé thong nhat thyc hién va gidm sat
viéc thuc hién trong toan co quan.

2. Thyc hién chuong trinh thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi nhim nang
cao y thic trach nhi€ém cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong viéc bao
vé va str dung tai san cOng.

3. Tao diéu kién cho cac phong chil dong trong viéc quan 1y va sir dung tai
san cong mot cach hop 1y d€ hoan thanh t6t chirc nang, nhiém vu dugc giao.

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cAm

1. Lot dung, lam dung chuc vy, quyén doat tai san cong dudi moi hinh
thire.

2. C6 y lam trai cac quy dinh cta Nha nudc vé quan 1y, st dung tai san
cong.
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3. Sur dung tai san cong khong dung muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché
dg; sur dung tai san cong lang phi hodc khong s dung tai san dugc giao gy lang
phi; str dung tai san cong dé€ kinh doanh trai phap luat.

4. Huy hoai hodc ¢6 ¥ 1am hu hong tai san coéng; chiém giir, sir dung trai
phép tai san cong.

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap ludt vé quan
ly, str dung tai san cong.

6. Khong thuc hién hodc thuc hién khéng diy du nghia vu dbi véi Nha
nudc trong quan ly, st dung tai san cong.

Picéu 6: Xir Iy vi pham

1. Cong chire va nguoi lao dong lam hu hong dung cu, thiét bi hodc c6
hanh vi khac gay thiét hai tai san ctia don vi thi phai boi thuong theo quy dinh
cua phap luat.

2. Cac ca nhan st dung vuot dinh mirc khoan phai khic phuc thiét hai do
st dung vuot mirc khoan; tiéu chuan, dinh muc quy dinh.

3. Ngoai ra, tuy mic d6 vi pham ma bi xtir ly ky luat theo quy dinh
hién hanh.

) _Chwongll
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN

Pieu 7. Giao quan ly va str dung tai san

1. Van phong S& chiu trach nhiém quan ly chung tai san cong cua co
quan. Yéu cau quan 1y va st dung nhu sau: Cac phong phai dugc bé tri hop 1y,
gon gang; Cong chirc va nguoi lao dong co6 trach nhiém gilr gin v¢ sinh chung,
dam bao canh quan méi trudng va van minh vin hoa noi cong so; Hét gio lam
viéc cac Phong phai tat hét thiét bi dién, dong kin ctra ra vao, cua s6 dé bao vé
tai san trong phong 1am viéc; Dé xuit bao dudng, stra chita tru sé lam viée khi
hu hong.

2. Van phong S¢ chu tri giao tai sdn cho cac ca nhan, by phan st dung,
quan 1y dé thuc hién cac nhi€ém vu cua S¢&, sau khi dugc su dong y cia Lanh dao.

3. Viéc ban giao tai san phai dugc 1ap thanh bién ban. Bén giao va bén
nhan c6 trach nhi¢m ky vao bién ban ban giao.

4. Véi nhiing tai san 1a may moéc thiét bi di giao trach nhiém cho ngudi
quan 1y st dung, néu can diéu chuyén giao phong khac quan 1y st dung phai xin
y kién Lanh dao xem xét, giai quyét va lam thu tuc giao nhan tai san, chuyén
bién ban ban giao cho ké toan dé cip nhat s sach kip thoi. Tuyét di khong cho
nguoi ngoai co quan vao st dung tai san cua don vi.
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Dieu 8. Mua sam, sira chira, bio duwéng tai san, thiet bi

1. Khi ¢6 nhu cAu mua sim méi tai san thi nguoi phu trach phong lam
gidy dé nghi mua sam chuyén vé Van phong S¢ dé tong hgp trinh Lanh dao xem
xét, quyét dinh.

2. Tha tuc thanh toan ‘thu:c hién theo céc van ban ché do ké:: toan quy dinh,
chung tir thanh toan phai day du tinh phap ly: c6 bao gid, quyet dinh chi dinh
nha cung cép, hgp dong thuc hién, hda don hop ly, hop 1€, bi€n ban thanh 1y hop
dong...

3. Trong qué trinh str dung tai sdn cong, phai thuc hi¢n bao dudng, stra
chita theo dung ché d6 va tiéu chuan k¥ thuat do Nha nuéc quy dinh hodc theo
khuyén cdo ctia nha san xuét. Khi tai san cb dinh bi hong phai sira chira thay thé
hodc thanh ly thi cac phong, ca nhan quan ly, st dung tai san do6 c6 trach nhiém
1ap dé xuat vé Vin phong S¢ dé tong hop xin ¥ kién Lanh dao giai quyét.

4. Kinh phi mua sim, bao dudng, sira chita tai san céng tir ngudn ngin
sach Nha nudc thyuc hién theo quy dinh hién hanh cua phdp ludt vé ngan sach
Nha nude.

5. Lanh dao S¢ co quyén quyét dinh mua sam, sta chita, bao dudng tai
san cong trong tham quyén.

6. Tai san lya chon mua sdm, stra chita, bao dudng, bao tri thiét bi phai
theo diing ché d9, tiéu chuan, dinh mic kinh té - k¥ thuat do co quan Nha nudc
c¢6 tham quyén ban hanh hoic theo khuyén céo cta nha san xuat, ding muc dich
st dung, c6 do bén cao, hién dai, déng bo, tan suét st dung 16n, tiét kiém nang
luong, c6 kha ning mé rong va nang cap khi can thiét.

7. Van phong S& chiu trach nhi¢m chu tri td chlrc mua sdm, sira chira, bao
dudng dinh ky tai san, thiét bi, cu thé:

a) D61 vai tai san sua chira trong trudng hop tai san hong dot xuat.

- Khi cac phong, ca nhan quan ly, str dung tai san co tai san hong dot Xuat
thi 1ap gidy de nghi stra chira gui Van phong So tién hanh 1ap bién ban danh gia
hién trang, tong hop trinh Lanh dao duyét va tién hanh sira chita.

- B6i voi viée stra chira 16n (xe 6 t0, nha 1am viéc, ...): Thuc hién theo cac
quy dinh hién hanh va trinh cap trén cap bo sung kinh phi ngoai kinh phi tu chu
da duoc phan bo.

b) Vin phong S& cin ct vao cdc tiéu chuan: kha ning cung tng dich vu,
chat luong, gia ca, thoi gian dé tham muu cho Lanh dao lya chon nha cung tng
dich vu c6 uy tin va tién hanh ky hop dong stra chira, bao tri. Khi hoan thanh
viéc sira chita, bao tri phai t6 chirc nghiém thu khdi lugng hoan thanh; thanh 1y
hop ddng va chuyén ho so cho bo phan ké toan thanh toan. Trinh ty, thi tuc gom
cac budc sau:
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- Budc 1. Khi dén han béo tri, bao dudng dinh ky hodc bi hong dot xuat
trong qua trinh st dung, cic ca nhan lap Gidy dé xuat stra chita c6 y kién xac
nhan cua Truéng phong.

- Budc 2. Van phong Sé tong hop, bao cao Lanh dao phé duyét. Péi v6i
cac hu hong co gia tri stra chira tur 5.000.000d (Nam triéu dong) tro 1€n, phai
thuc hién danh gia va 1ap bién ban ki€ém tra hién trang.

- Budc 3. Vin phong Sé lién hé, tham muu lya chon noi cung cép dich vu
bao tri sira chira tai san.

- Budc 4. Nghiém thu tai sdn da bao tri, stra chira.

- Bué6c 5. Tap hop ho so, chimg tir vé Bo phan ké toan thanh quyét toan.

c) Béi voi cac tai san da hét thoi gian st dung, hu hong khong bao dam an
toan trong st dung can phai thanh 1y thi thyc hién thanh 1y tai san, quy trinh theo
quy dinh.

8. Ddi voi tai san thudc danh muc mua sim tap trung theo Quyét dinh s
79/QDb-UBND ngay 01/3/2018 cua Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan, giao Van
phong S& hang nam ra soat dang ky nhu cau mua sam vé phong Tai chinh, K¢
hoach dé tong hop.

Picu 9. Str dung, quan ly va tinh hao mon tii san c6 dinh

1. C& nhan va céac phong duoc giao quan 1y tai san chi dong sir dung thiét
bi sao cho hi¢u qua, tict kiém.

2. Khong st dung tai san cong vao muc dich cé nhan.

3. Pbi voi tai san ¢d dinh néu dén han tinh hét hao mon ma van con st
dung duoc thi van ti€p tuc st dung.

4. Vin phong S¢ kiém tra, giam sat viéc quan ly tai san cua cac phong t6
chtrc kiém ké hang nam va trinh Lanh dao quyét dinh diéu chuyén tai san gitra
cac phong khi can thiét.

Piéu 10. Phan cap quan Iy tai sin, may moéc thiét bj

1. Van phong S¢ dugc giao quan 1y chung tat ca tai san, may moc thiét bi
tai don vi.

2. Ca nhan dugc giao quan 1y, st dung tai san chiu trach nhiém trudc
Lanh dao vé€ quan 1y tai san, thiét bi dugc giao, bdo cao kip thoi vé tinh trang tai
san trong qua trinh str dung.

3. Moi truong hop lam mét hodc hu hong tai san déu phai bao cao vé Vian
phong S& bang van ban dé x4c dinh nguyén nhan va trinh Lanh dao giai quyét.

Piéu 11. Kiém ké, diéu dong, thu hoi va thanh Iy tii sin
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1. Van phong Sé chiu trach nhiém to chiic cong tac kiém ké tai san hang
nam hoic bat thuong (do ban giao, chia tach, sép nhép, thanh 1y hodc tong kiém
ké theo chu truong ctia Nha nudc); theo déi hao mon tai san; bao cdo két qua
kiém ké va bién phéap xtr 1y trinh Lanh dao quyét dinh.

2. Trong truong hop can thiét, Lanh dao S& quyét dinh diéu chuyén tai san
tor bd phan nay sang by phan khac trong co quan dé dam bao sir dung tai san
hi¢u qua.

3. Viéc thu hoi tai san duge thuc hién trong cac truong hop sau:

- St dung khong dang muc dich.

- Khong con nhu cau hodc giam nhu cau st dung.

- Thtra tiéu chuan, dinh murc cho phép.

- Tai san quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.

4. Tai san bj hu hong khong thé sir dung hodc tai san néu tiép tuc stra chira
ma phai chi phi 16n phai thanh ly. Viéc thanh 1y tai san phai thuc hién theo quy
dinh cua phap luat hién hanh.

5. Vin phong So ¢6 trach nhiém luu trit tai liéu, thong ké tai san thiét bi
va bao cido Lanh dao khi c6 yéu cau.

6. BO phan ke toan c6 trach nhiém luu trit hd so mua sam tai san.

7. Thoi han st dung tai san thiét bi toi thiéu phai bang thoi gian tinh hao
mon do Nha nudc quy dinh theo Thong tu sé 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018
ctia Bo Tai chinh. Tuy nhién cac ca nhan va cac phong phai bao quan tét dé kéo
dai thot han stir dung, sau khi dén thoi han hao mon ma van con st dung dugc thi
van tiép tuc st dung.

8. Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong, khong con st dung duoc
nira thi Van phong Sé& lam thu tuc thanh 1y.

) Chwong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Trach nhiém thi hanh

Cong chure va nguoi lao dong thudoc Co quan S c6 trach nhi€m thuc hién
Quy ché nay.

Piéu 13. T6 chire thue hién

1. Van phong So ¢6 nhiém vu phdi hop véi cac phong chuyén mén so dé
pho bién, trién khai hudng dan viéc thyc hién Quy ché nay. Pong thoi, chiu
trach nhiém tham muu, gilp Lanh dao S& trong viéc quan 1y, st dung tai san
cong cua co quan S¢ theo dung quy dinh.
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2. Déi voi cac truong hop khac khong quy dinh tai Quy ché nay thi thuc
hién theo cac quy dinh hién hanh. Trong qua trinh trién khai huc hién néu c0
vuéng mic, phét sinh dé nghi cong chirc va ngudi lao dong kip thoi phan anh vé
Vin phong S& dé tong hop, béo cdo dé xuat Lanh dao SO xem xét, stra doi, bd
sung cho phu hop./.

GIAM POC

Pang Kim Cuwong
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